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USO GENERAL DEL SISTEMA

1. Ingreso al sistema

Copiar la siguiente direccion en el buscador: http://latam.analyticom.de

BIENVEN'DO Espariol v

Comert | LATAM

USUARIO

0000usuarioonfi

CONTRASENA

:Has olvidado tu contrasena?

INICIAR SESION

analytiecom

Imagen 1

(O ingresando a la web de ONFI: www.onfi.org.uy, clic en el meni COMET).

1. Una vez en la pagina de COMET, en el recuadro “USUARIO” ingresar el
nombre de usuario que figura en el correo enviado por el sistema COMET (a la
direccion de correo brindada a ONFI para la creacion del usuario).

2. Ingresar la contrasefia/clave en el recuadro “CONTRASENA”. Se encuentra en el mismo correo
recibido de parte del sistema COMET. Esta contrasefia s6lo sera conocida por el usuario que la
recibe ya que es generada de forma aleatoria por COMET.

3. Una vez ingresado el nombre de usuario y la contrasefia, dar clic sobre el boton “INICIAR
SESION ”

4. Al momento de ingresar por primera vez al sistema, se recomienda modificar la contrasefia
desde el menu “Configuracion de usuario”.

| Buscar
] Usuario: Usuario Onfi
- Buscar. Organizacién: ONFI v ’

]
EI ]
# Inicio 7 Wil @ Configuracidn de usuario Cambiar idioma » @ Salir

Imagen 2
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2. Fichaje o primera inscripcion

A2 Buscar jugadores

imer 7> <

«+ Transferencias internacionales Muestra todos
+ Mational transfers (247)
Noml

+" Confirmar registro {28) Logo
« Confirmar contrato

CAMPEOMA
w Confirmar terminacion 0 MACIOMNAL

CLUBES 20

¢ Entrenadores Cateqoria z

Imagen 3
Clic en menu “Jugadores”, opcion “Primer registro”.
1. Completar los siguientes campos:
a. Cédula de identidad (Sin puntos, ni guiones);
b. Sexo;
c. Apellidos (ambos);
d. Nombres (ambos);
e. Ciudadania (tal cual dice el documento de identidad);
f. Fecha de Nacimiento (separada por puntos. Ej., 10.12.2020);
g. Pais de Nacimiento (tal cual dice el documento de identidad);
h. Foto.
+ Jugadores Nuevo jugador
» Entrenadores
Nidm: Nim. de pasaporte:
» Clubes
FIFA 1d: Ciudadania: Uruguay B
+ Estadios Estado: ACTIVO - Fecha de nacimiento:
plEumeet e C.L: V’ Pais de nacimiento: Uruguay F-INE
+ Arbitros y Oficiales — Elegir . Regién de nacimiento:
» Disciplinario apellidos: Lugar de nacimiento:
» Selecciones nacionales O ::n;r;:;fngsre: /
» Organizaciones Apodo / Nombre en la Posician: Elegir -
Camiseta:

» Informes/Estadisticas

» Ayuda

ID de referencia:

Foto

2K + Elegir
w4

Imagen 4
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Si al momento de introducir la cédula se despliega el cuadro que figura debajo (el cual estaria indicando que el
jugador que se esta intentando ingresar ya se encuentra registrado en el sistema), se debera dar clic a la opcién
CARGAR. Este paso nos dirigira al registro existente del jugador.

Aviso o

£ Persona con el mismo DNI o pasaporte ya existe en el sistema
(1773038) VALVERDE DIPETTA, FEDERICO SANTIAGO
£Quiere cargar esta persona?

En caso de no desplegarse el cuadro mencionado se podra continuar con el registro del jugador en el club.

Para agregar la foto, se debera seleccionar el boton “+ Elegir”. Se desplegara el explorador de archivos del
equipo y alli se seleccionara el archivo correspondiente. Una vez cargado dar clicen ACEPTAR. Si la

imagen fue correctamente cargada se vera reflejada en el formulario.
En la parte inferior de la pantalla se deberan cargar obligatoriamente los campos detallados a continuacion:
e [Estado (campo fijo que no permite modificacion);

e Organizacion (esta predefinido con la organizacion a la cual el usuario pertenece por lo que no es

necesario modificar);

e Club (equipo en el que iniciara su actividad deportiva. Se puede escribir hasta que salga la opcion

deseada, o hacer clic en el icono de la lupa y seleccionar el correspondiente);
e Disciplina (siempre se debera elegir la opcion “Futbol”);
e Nivel (esté predefinido con la opcion “Aficionado”, la cual no se debera modificar);
e Tipo de Registro (se encuentra predefinido como “Primer Registro”);
e Desde (fecha en la que se realiza el registro. Por defecto siempre mostrara la fecha del dia);
e el campo Valor de trans. no deberé ser utilizado en ninguna ocasion;

e Notas es un espacio de utilizacion libre.
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Nacional de Fiitbol Infantil

Registros activos Contactos Informacion adicional Historia Atributos personalizados

Estado: ENTRADO —
Organizacion: ORGANIZACION NACIONAL DE FUTBOL 1M | B | x
Club: | Dbl % |
Club FIFA ID: Categorfa: Elegir| «

Disciplina: | Elegir - |
Nivel: | Aficionado | Profesional |
Tipo de registro: Primer registro - |
Desde: 10.12.2020

Valor de trans.: UYu | -

MNotas:

Imagen 6

Una vez completados todos los datos, tanto los personales como los relacionados al club en el que jugard, se

deberd dar clic en la opcion GUARDAR y automéaticamente el sistema nos dirigira al registro del jugador.

< Reiniciar A Buscar jugadores

Imagen 7

3. Busqueda y carga de documentacion
Los documentos exigidos por ONFI son:
e Foto del Jugador;
e documento de identidad vigente del jugador;
e documento de identidad vigente de padre, madre o tutor;
e partida de nacimiento o libreta de matrimonio;

e formulario de inscripcion, Unico a nivel nacional, brindado y avalado por ONFI
(art. 2 del “REGLAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE INSCRIPTOS 2021”).

Para la carga de dichos documentos es necesario que el usuario se encuentre en el registro del jugador, al cual
se llega a través de la busqueda del jugador deseado o posterior al ingreso y guardado de los datos mediante
un primer registro.
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La busqueda se realizard a través del ment “Jugadores”, en la opcion “Buscar Jugadores”.

+ Jugadores

L Buscar jugadores
% Primer registro
« Transferencias internacionales
+ National transfers (248)
+ Confirmar registro (28)
« Confirmar contrato
@ Confirmar terminacion

» Entrenadores

» Clubes

+ Estadios

Mis competicio

Muestra todo

Logo

Imagen 8

Para tener una blsqueda exitosa, se recomienda utilizar el campo “C.1.:” (ya que cada jugador solamente

puede tener un dnico registro con ella).

Luego de completado el o los campos, dar clic en BUSCAR.

Buscar jugadores

Nam: Nam. de pasaporte:
FIFA Id: Ciudadania:
Estado: ACTIVO v Fecha de nacimiento:
C.L.: | | Pais de nacimiento:
Sexa: Elegir — Regidn de nacimiento:
Apellidos: | | Lugar de nacimiento:
Nombres: . ' Mombre de padre/madre:
Apodo / Nombre en la Posicion:
Camiseta:

. ID de referencia:
Seleccién nacional Elegir| «
Seleccion regional: Elegir » || Elegir| «

¢ Reiniciar ™ Primer registro

Elegir

Imagen 9

Si los datos fueron ingresados correctamente, se mostrara el resultado buscado en el siguiente cuadro:

 e———

1773038 VALVERDE DIPETTA, FEDERICO SANTIAGO

1 - 1 de 1 resultados

Fecha de
nacimiento

22,07.1998
Pégina 1/1

DL

Organizacién /Club

~
v

REAL MADRID CF (-)

Imagen 10
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Si se da clic sobre una fila (=), nos llevara al registro del jugador

R Registros activos Contratos activos contactos Infor
seleccionado. - !
Atributos personalizados
. >~ (13 . : 2

Una vez dentro del registro, en la pestafia “Registros activos”, dar Registro - Club de fitbol

clicen CAMBIAR. onr
» REGIONAL DEL SUR » LOS PINGUINOS
Estado: VERIFICADO [F)
Organizacién:  LIGA REGIONAL DEL SUR DE FUTBOL INI
Club: LOS PINGUINOS
Club FIFA ID: Categoria: El=gir
Disciplina: Futbol
Nivel: ® uficionado Profesional
Tipo de Primer registra
registro:
Desde: 18.03.2019
Hasta:
Razén de term.: Eleair
Valor de trans.: uYy
Motas:

Imagen 11

A continuacion, dar clic en DOCUMENTOS. Se desplegara un cuadro desde el cual nos permitira cargar los

documentos exigidos (segln el caso y la reglamentacion vigente).

Documentos x
Formulario de -
inscripcién Mombre de archive | | ‘ Ta":ai‘:: Fechaat:e | Estado
Diates no encontrados
" < L2 L3
Part. nacimiento / =
Libreta de Matr. Nombre de archivo | | ‘ Taw:;is: Fechaat:e | Estado
Diates no encontrados
" < L2 L3
Documento identidad ol .
Mombre de archivo archivo ar Estado
Diates no encontrados
va || wa - »
Doc. identidad de =
madre/padre Nombre de archivo | | ‘ Taw:;is: Fechaat:e | Estado
Diatos no encontrados
va || wa - »
Otro Mombre de archive | | Tamarnio de archive Fecha de cargar Estado
Datos no encontrados
~| Cargar archivo
Tipa Descripeian Documento
(owolal ‘
Imagen 12

En esta ventana (“Documentos”), en el menu desplegable de la esquina inferior izquierda “TIPO”,

seleccionar el tipo de documento que pretendemos cargar.
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Para cargar el documento dar clic a “+ Elegir”. Se desplegara el explorador de archivos del equipo y alli se

deberd seleccionar el archivo correspondiente. Una vez cargado dar clic en ACEPTAR. Si fue correctamente

cargado se verd reflejado en la ventana “Documentos”.

Una vez cargada toda la documentacion, cerrar el cuadro haciendo
clic en la “X” (situada en la esquina superior derecha de dicho
cuadro). Automaticamente nos volveremos a situar en la ventana

“Registros activos”.

Al culminar, dar clicen GUARDAR. (En caso de no realizar
este paso no quedaran correctamente cargados los
documentos, por lo que habra que repetir todo el

procedimiento).

4. Foto del jugador

Registros activos Contactos Informacion adicio

Estado: VERIFICADO &)

Organizacién: uica recional pet sur oe FutsoL i () ()

Club: LOS PINGUINOS (o) =]
Club FIFA ID: Categoria:  Elegir -
Disciplina: Futbol =

Nivel: ® Aficionado Profesional

Tipo de registro: Primer registro =

Desde: 12.03.2018 (2 f x]

Hasta:

Razén de term.: Elegir -

Valor de trans.: uyy -

Notas:

Imagen 13

En caso de que el registro del jugador no tenga una foto, o necesite ser actualizada, dar clic en CAMBIAR.

Ver como: Jugador ~

Nam: Niam. de pasaporte:
FIFA Id: Ciudadania:

Estado: ACTIVO m Fecha de nacimiento:
C.I: V Pais de nacimiento:
Sexo: dasculing Region de nacmiento:
Apellidos: Lugar de naomiento:
Nombres: Nombre de

padre/madre:
Apodo / Nombre en la o
Camiseta: Posicion: Elegir

ID de referencia:

Foto

e —..
‘ # Cambiar 'pBlm:arjugadm & Primer registro @& Seleccion regional & Ficha de persona
T ——

Imagen 14

A continuacién, dar clic al boton DOCUMENTO para desplegar el cuadro que nos permitira cargar la foto.
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Documentos
ALVELZ FAVALE, ACUSTIN

Persona foto

Norrbee o srcdeg Tarwds Su drctevu machia de Larger =
Salize 0o s raios
Certificado du Norbew de s Tarade: v ardinvy el e drga Eda
aureto
Dl 10 wncor Lrados
Sviimr derrgerienn Neserdes o srthe Tlardvs i wrctevs | Fucha de targer | Extich
Dlize 10 s braion
Auu’;“""" Narbee de dechive Tariaiie: O darciovy Aadia de targa Ed s
Ul iz 0o sncerados
B Norrbee e srdo Thataads S vt Pachia e targes Exlick
Selize o s bralos
Huula dactilar Nartew de drchve Tarade o arddnvy e de targa Edsd
Dal s 10 sncorratios
Owo Norries te srdwe larradio S arclest Sucha e carga Eda
Cangar adwe
Ty Dascnpoin Dodurmento

Imagen 15

En esta ventana (“Documentos”), en el ment desplegable de la esquina inferior izquierda “TIPO”,

seleccionar el tipo de documento “Persona foto” y luego seleccionar el boton “+ Elegir”.
Se desplegara el explorador de archivos del equipo y alli se seleccionara el archivo correspondiente.

Una vez cargada toda la documentacion, cerrar el cuadro haciendo clic en la “X” (situada en la esquina
superior derecha de dicho cuadro). Automaticamente nos volveremos a situar en la ventana que contiene los
datos personales del jugador.

Al culminar, dar clic en GUARDAR. (En caso de no realizar este paso no quedaran correctamente cargados
los documentos, por lo que habréa que repetir todo el procedimiento).
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5. Remitir un jugador en estado ENTRADO

Una vez registrado y habiendo cargado toda la documentacion, el jugador debera ser remitido para su
verificacion.

Para ser jugadores habilitados, los nifios, nifias y adolescentes deberan
encontrarse en estado “verificado” en el sistema COMET.

Para que ONFI de la verificacidn es obligatorio que la Liga cargue la
documentacion exigida y remita el registro. De lo contrario el jugador quedara
en estado de ENTRADO Yy no estara habilitado para jugar.
Para remitir un jugador se deberan realizar los siguientes pasos:
1. Unavezen el registro del jugador, en la pestafia “Registros activos™ dar clic en CAMBIAR,;

2. seleccionar la opcion “NO HAY ACUERDO ECONOMICO”;

Reqgistros activos Contactos Informacién adicional Historia Partidos Sanciones Atributos

Estado: ENTRADO 5]

Organizacién: uea ReaionaL peL sur oe FutsoL vl () ([ED
Club: 9 ESTRELLAS (o] <]
Club FIFA ID: 10THE1) Categoria: | Elegir| =
Disciplina: Fiitbol -

Nivel: ® Aficionado Profesional

Tipo de registro: Registro subsiguiente v

Desde: 24.11.2020 E E

Hasta:

Razdn de term.: Elegir -

Valor de trans.: UYU -

Notas:

~ HAY ACUERDO ECONOMICO |, < NO HAY ACUERDO ECONOMICO | X Cancelar

Imagen 16

3. se desplegara automaticamente un cuadro en el que nos pedira una “Razén/Descripcion”, la cual no

es necesario completar;

Pagina
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4. dar clic al boton “NO HAY ACUERDO ECONOMICO” nuevamente.

Cambiar estado
iSeguramente quiere cambiar estade de ENTRADD a REMITIDO?

El expediente sera remitido a la Federacién para su venficacidn.

Razon/Descripcion:

3 NO HAY ACUERDO ECONOMICO

Imagen 17

5. Al volver a la pestafia de Registros activos, dar clic en “Guardar”

ONFI devolvera todo aquel registro que haya sido remitido sin cumplir con la
documentacion exigida.
En el campo “Notas”, Se informara por qué no se pudo verificar.

La Liga debera controlar periédicamente sus jugadores para detectar si hubo
registros devueltos a estado ENTRADO.

Pagina
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6. Realizar un Pase
En caso de querer realizar un pase en el sistema COMET, el procedimiento es el siguiente:
1. Buscar el jugador y una vez dentro del registro ir a la pestafia “Registros activos”;

2. dar clic al boton “Nuevo registro” que se encuentra debajo;

Registro - Club de fitbol
ONFI

» FERNANDINA * LIBERTAD

Estado: VERIFICADO &)

Organizacidn: LIGA FERNANDIMNA FUTBOL INFAMTIL
Club: LIBERTAD

Club FIFA ID: 1032785 Categoria: El=gir
Disciplina: Fuitbol

Nival: ® Aficionado Profesiona

Tipo de registro: | Primer regisiro

Desde: 14.10.201G
Hasta:

Razén de term.: =

walor de trans.: S

Notas:

F o st D

— ..
e —

Imagen 18

3. se desplegard un formulario similar al mostrado en la seccion 2 del Manual (Fichaje o primera
inscripcion) y en el cual se deberdn completar los siguientes datos:

e Organizacion (esta predefinido con la organizacion a la cual el usuario pertenece por lo que no es
necesario modificar);

e Club (equipo en el que iniciara su actividad deportiva. Se puede escribir hasta que salga la opcion
deseada, o hacer clic en el icono de la lupa y seleccionar el correspondiente);

e Disciplina (siempre se debera elegir la opcion “Futbol”);

e Nivel (esta predefinido con la opcion “Aficionado”, la cual no se debera modificar);

e Tipo de Registro (se debera seleccionar la opcion “Registro Subsiguiente™);

e Desde (fecha en la que se realiza el nuevo registro. Por defecto siempre mostraré la fecha del dia);

e el campo Valor de trans. no deberé ser utilizado en ninguna ocasion.

e Notas es un espacio de utilizacion libre.
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Organizaci6n Nacional de Fitbol Infantil

Registros activos Contactos Informacion adicional Historia
Estado: ENTRADO -
Organizacién: orcanizacion naciona oe FutsoL | () [E)
Clubsz B n
Club FIF& 1D: Categoria: Elegir| «

Disciplina: Elegir -

Mivel: I Aficionado Profesicnal I

Tipo de registro: I Registro subsiguiente - I
Desde: 12.02.2021

Valor de trans.: Uyl -

Notas:

g e,

‘ B Guardar ' @ Cancelar

Imagen 19

4. luego de haber completado los datos, dar clic al botéon “Guardar”. El jugador quedara en estado de
ENTRADO.

5. cargar la documentacion exigida de igual forma en que se indico en la seccion 3 (Busqueda y carga
de documentacion);

6. para finalizar el proceso realizar las mismas instrucciones indicadas en la seccién 4 (Remitir jugador
en estado de ENTRADO).

El jugador quedaré en estado REMITIDO. Si cumple con todas las exigencias de forma correcta
ONFI verificara el jugador en su nuevo equipo, de lo contrario sera devuelto a estado ENTRADO.
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